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Ban hanh Quy dinh Ché d9 cong tic gido vién, giang vién
Truwong Pai hoc Xay dung Mién Tay

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC XAY DUNG MIEN TAY

Cian ctr Quyét dinh s6 1528/QP-TTg ngay 06 thang 9 nam 2011 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay;

Can ctr Quyét dinh s6 02/QD-DHXDMT ngay 03 thang 01 nim 2012 cia
Hiéu truong Trudng Pai hoc Xay dung Mién T4y ban hanh Quy ché to chic va
hoat dong Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay;

Can cit Thong tu s6 47/2014/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2014 cua
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh ché do 1am viéc d6i voi giang
Vién;

Cian ct Thong tu s6 20/2013/TT-BGDPT ngay 06 thang 6 naim 2013 cia
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh bdi dudng chuyén mén,
nghi¢p vu cho giang vién cac co s¢ gido duc dai hoc;

Cian cir Thong tu sd 09/2008/TT-BLDTBXH ngay 27 thang 6 nam 2008
cua Bo truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi huéng dan ché do 1am viéc
clia gido vién day nghé;

Can ctr Nghi dinh s6 116/2007/ND-CP cuia Chinh phu ngay 10 thang 07
nam 2007 vé Gido duc qudc phong - An ninh;

Cian ctr Quyét dinh s6 13/2013/QP-TTg ngay 06 thang 02 niam 2013 cia
Thu tudng Chinh pha vé ché do, chinh sach ddi véi can bd Poan Thanh nién
Cong san Ho Chi Minh, Héi Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hi¢p Thanh nién
Viét Nam trong c4c co so giao duc va day nghé;

Cian ct Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08
thang 3 nam 2013 cua Lién Bo Gido duc va Pao tao - BO Noi vu - Bo Tai Chinh
vé viéc hudng dan thuc hién ché d6 tra luong day thém gid dbi véi nha gido
trong cac co so gido duc cong lap;



Cin cr vao tinh hinh thyc té ciia Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay;
Xét dé nghi cua Trudong Phong Quan 1y Pao tao,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh Ché dj cong tic gido vién, giang vién
Trwong Pai hoc Xay dung Mién Tay.

Piéu 2. Quy dinh ap dung tir hoc ky I nim hoc 2015-2016. Moi quy dinh
trude day trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Picu 3. Cac 6ng/ba Phong Quan 1y Pao tao, Khao thi va Pam bao chat
luong, T6 chire Hanh chinh, Tai chinh - Ké toan, cac Khoa va cac don vi ¢6 lién
quan can ctr Quyét dinh thi hanh.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;

- Nhu diéu 3;

- Website;

- Luu QLDPT, TCHC.



BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Ché @) cong tac gido vién, giang vién ciia Trwong PHXD Mién Tay

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 185/0P-DHXDMT ngay 19/5/2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Xdy dung Miéen Tay)

Chuong 1
NHUNG VAN PE CHUNG

Piéu 1. Noi dung

Vin ban nay quy dinh ché d6 lam viéc doi véi gido vién, giang vién (sau
day goi chung la giang vién - GV) giang day tai Truong DPai hoc Xay dung
Mién Tay. Trong dé, quy dinh cu thé nhiém vu, ché do 1am viéc, dinh muc gio
chuan cia giang vién va giang vién 1a can bo quan 1y tham gia giang day,
phuong thirc quy ddi ra gior chuan tir cac hoat dong chuyén mén khac.

Piéu 2. Muc dich

1. Xac dinh 1 khéi luong cong tac hang tuan, hang thang, hoc ky va nim
hoc cua giang vién, gilp cho giang vién chii dong x4y dung ké hoach giang day,
cong tac NCKH, hoc tdp nang cao trinh do, ty giac chap hanh ky luat lao dong,
c6 trach nhi¢m hoan thanh nhiém vu duoc giao.

3. Gitip Hiéu trudong co can cit dé phan cong, bd tri, sit dung lao dong hop
ly, ting cuong cong tac quan 1y gido duc, thuc hién ché do chinh sach vé quyén
loi va nghia vy ddi vé6i giang vién cong bang, hop 1y.

4. Gitip cac co quan quan 1y gido duc c6 cin ctr dé kiém tra, tham dinh,
danh gia va xay dung cac chinh sach, chuwong trinh dao tao va ké hoach boi
dudng giang vién.

Piéu 3. Pdi twong ap dung

Giang vién, giang vién trong thoi gian tap su, giang vién la can bd quan ly
tham gia giang day dang truc tiép giang day tai Trudng:

1. Cac nha gido 13 giang vién ap dung Thong tu sé 47/2014/QD-BGDDT
ngay 31 thang 12 nam 2014 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh



Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi giang vién; va Thong tu Lién tich sb
36/2014/TTLT-BNV-BGDDT ngay 28 thang 11 nam 2014 cua Lién Bo Noi vu
- B0 Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb va tiéu chuin chic danh nghé nghi¢p
vién chuc gidng day trong céac co sé gido duc dai hoc cong lap;

2. Cac nha gido 1a gio vién trung cip chuyén nghiép ap dung Quyét dinh
s6 18/2007/QD-BGDPT ngay 24 thang 05 nim 2007 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ché do cong tac gido vién gidng day trung
cap chuyén nghiép.

3. C4c nha gi4o la gido vién trung cap nghé ap dung Thong tu sb
09/2008/TT-BLDTBXH ngay 27 thang 06 nam 2008 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi huéng din ché do lam viéc cua gido vién day
nghé.

Hiéu trudng nha truong chi cu thé hoa nhimg ché do, dinh mirc cho phép
ctia Nha nuéc, nhitng diéu quy dinh khac thyc hién dung nhimg Thong tu va
Quyét dinh néu trén.

Chuwong 2
TIEU CHUAN VA NHIEM VU GIANG VIEN
Picu 4. Giang vién cao cap (hang I) - Mi s6: V.07.01.01
1. Nhiém vu:

a) Giang day trinh d0 cao dang, dai hoc tr¢ 1én; hudng dan va cham do an,
khoa luan tot nghiép cao dang, dai hoc; huéng dan luan van thac si, luan an tién
si; chu tri hoac tham gia cac hoi dong danh gid luan van thac si, luan an tién si;

b) Chu tri xay dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao tao cta chuyén
nganh; dé xuit phuong hudng, bién phap phat trién cua nganh hodc chuyén
nganh;

c¢) Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach chuyén
khao, sach hudng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang
tiéng Viét (sau day goi chung 1a sach phuc vu ddo tao). Chu dong cap nhat
thuong xuyén nhitng thanh tuyu khoa hoc vao viéc xay dung ndi dung, chuong
trinh dao tao; d6i moi phuwong phéap giang day va phuong phap kiém tra danh gia
két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién;

d) Chu tri hodc tham gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa
hoc; dinh huéng nghién ctru khoa hoc cho td, nhoém chuyén mon;



d) Chu tri hodc tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc; t6
chuc va trinh bay bdo cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thdo khoa hoc. Chu tri
hoac tham gia nghi€ém thu va cong bd cac bao cao khoa hoc, céac cong trinh
nghién ctru, trao d6i kinh nghiém déng goép vao su phat trién cia bd mén va
chuyén nganh;

e) Tham gia cac hoat dong hop tic qudc té va bao dam chat luong gido duc
dai hoc;

g) T6 chirc hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc; hudng dan sinh vién
phuong phéap hoc tap, nghién ctru ¢6 hi€u qua; phat hién nang luc s¢ truong cua
sinh vién dé t6 chirc dao tao, boi dudng tai nang;

h) T6 chirc hoat dong tur van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé
phuc vu kinh té, x4 hoi, quéc phong va an ninh;

i) Hoc tap boi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu;

k) Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii giang vién theo yéu
cau phat trién chuyén mon, nghiép vu cia bd moén hodc chuyén nganh;

1) Tham gia cong tac quan ly, cong tic Pang, doan thé va thuc hién céac
nhiém vu khac dugc phan cong.

2. Tiéu chuin vé trinh d9 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang tién si phu hop véi vi tri viéc 1am, chuyén nganh giang day;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién;

¢) C6 chtmg chi boi dudng giang vién cao cap (hang I);

d) C6 trinh d6 ngoai ngir bac 4 (B2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cta Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

Déi véi giang vién day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngir thir hai phai dat bac
4 (B2) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam
2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngir 6 bac
dung cho Viét Nam;

d) C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong
ngh¢ thong tin.



3. Tiéu chuén vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

a) Co6 kién thirc chuyén sau vé cac mon hoc dugc phan cong giang day va
c6 kién thtrc viing vang cua mdt sO mon hoc cé lién quan trong chuyén nganh
dao tao duoc giao ddm nhiém,;

b) Nam vitng thyc té va xu thé phat trién cua cong tac ddo tao, nghién ciru
khoa hoc cia chuyén nganh;

¢) Chu tri thuc hién it nhat 02 (hai) dé tai nghién ctru khoa hoc cip co so
hoac 01 (mot) dé tai nghién ctru khoa hoc cép cao hon da nghiém thu véi két
qua tir dat yéu cdu tro 1én;

d) Hudng dan it nhat 02 (hai) hoc vién dd bao vé thanh cong luan vin thac
sT hodc hudng din it nhit 01 (mot) nghién ctru sinh da bao vé thanh cong luan
an tién si.

Pbi v6i giang vién khong tham gia hudng din luan vin thac si, luan an tién
sT thi s6 lugng dé tai nghién ciru khoa hoc da dugc nghiém thu phai gap hai lan
s6 luong dé tai nghién ctru khoa hoc quy dinh tai Piém ¢ khoan 3 Diéu nay;

d) Chu tri bién soan it nhat 02 (hai) sach phuc vu dao tao dugc st dung
trong giang day, dao tao;

e) C6 it nhat 06 (sau) bai bao khoa hoc dd dugc cong bd, bao gdm: Bai bao
khoa hoc da duoc cong bd trén tap chi khoa hoc; b4do cdo khoa hoc tai hdi nghi,
héi thao khoa hoc qudc gia, quéc té duoc ding tai trén ky yéu hoi nghi, hoi
thao; két qua ung dung khoa hoc, cong nghé (sau dy goi chung 13 bai bao khoa
hoc);

g) Vién chtric thang hang tir chirc danh giang vién chinh (hang II) 1én chuc
danh giang vién cao cdp (hang I) phai c6 thoi gian giit chirc danh giang vién
chinh (hang II) hoic twong duong téi thiéu 1a 06 (sau) nidm, trong d6 thoi gian
gan nhét gitr chire danh giang vién chinh (hang IT) t6i thiéu 1 02 (hai) nam.

Piéu 5. Giang vién chinh (hang II) - M3 s6: V.07.01.02

1. Nhiém vu:

a) Giang day, huéng dan va chdm do an, khoa luin t6t nghiép trinh d6 cao
déng, dai hoc;

b) Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d¢ thac si, tién si va
huéng dan, danh gia luan vin thac si, luan an tién si néu c6 du tiéu chuén theo
quy dinh;



¢) Chu tri hodc tham gia xay dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao
tao; dé xuét chu truong, phuong huéng va bién phap phat trién ctia nganh hodc
chuyén nganh duoc giao ddm nhiém,;

d) Chu tri hoac tham gia bién soan sach phuc vu dao tao. Chu dong dé xuit
cac giai phap nang cao chét luong giang day, phuong phap kiém tra danh gia
két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién;

d) Chu tri hodc tham gia thuc hi¢n chuong trinh, dé tai nghién cuu khoa
hoc. Tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia
bao cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc;

e) Tham gia cac hoat dong hop tic qudc té va bao dam chat luong gido duc
dai hoc;

g) Tham gia cong tdc chu nhiém l6p, ¢d van hoc tap; hudng dan thao luan,
thuc hanh, thi nghiém, thuc tap;

h) Tham gia hoat dong tu van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé
phuc vu kinh té, x4 hoi, quéc phong va an ninh;

i) Hoc tap boi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu;

k) Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu cdu phat trién chuyén mén,
nghiép vu cua bd mon hodc chuyén nganh,;

1) Tham gia cong tac quan ly, cong tic Dang, doan thé va thuc hién céac
nhiém vu khac duogc phan cong.

2. Tiéu chuin vé trinh d9 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang thac si tro 1én phu hop v6i vi tri viée 1am, chuyén nganh giang day;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién;

¢) C6 chtng chi boi dudng giang vién chinh (hang II);

d) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 3 (Bl) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cta Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

Déi véi giang vien day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngir thir hai phai dat bac
3 (B1) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim
2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngir 6 bac
dung cho Viét Nam,;



d) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong
ngh¢ thong tin.

3. Tiéu chuan vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

a) Co6 kién thuc viing vang vé cac mon hoc dugc phan cong giang day va
kién thirc co ban cia mdt s6 mon hoc cé li€n quan trong chuyén nganh dao tao
duoc giao dam nhiém,;

b) Nam vitng muc ti€u, ké hoach, nd1 dung, chuong trinh cac moéon hoc duoc
phan cong dam nhiém; nam bat y€u cau thuc tien doi voi chuyén nganh dao tao;

c) Chu tri thuc hién it nhat 01 (mot) dé tai nghién ctiru khoa hoc cp co so
hodc cép cao hon di nghiém thu v&i két qua tir dat yéu cau trd 1én;

d) Chu tri hodc tham gia bién soan it nhat 01 (mdt) sach phuc vu dao tao
dugc st dung trong giang day, dao tao;

d) C6 it nhit 03 (ba) bai bao khoa hoc d3 duoc cong bo;

e) Vién chtrc thang hang tir chirc danh giang vién (hang III) 1€n chirc danh
giang vién chinh (hang II) phai c6 thoi gian gitr chirc danh gidng vién (hang I11)
hoic tuong duwong tdi thiéu 1a 09 (chin) nim ddi véi nguoi ¢ bang thac si, 06
(sau) ndm d6i voi nguoi co bang tién si; trong d6 thoi gian gan nhét gitt chirc
danh giang vién (hang III) t5i thiéu 1a 02 (hai) nam.

Piéu 6. Giang vién (hang III) - M sb: V.07.01.03

1. Nhiém vu:

a) Giang day, huéng dan va chdm do an, khoa luan tt nghiép trinh do cao
dang, dai hoc. Giang vién trong thdi gian lam cong tac tro giang thuc hién hd
trg giang vién, gidng vién chinh, pho gido su, gido su trong cac hoat dong giang
day, bao gém: Chuén bj bai giang, phu dao, hudng dan bai tap, thdo luan, thi
nghiém, thyc hanh va chdm bai;

b) Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh do thac si, tién si va
hudéng dan, danh giad luan van thac si, luan an tién si néu c6 du tiéu chuén theo
quy dinh;

¢) Tham gia xay dung ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao; tham gia
d6i méi phuong phap giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua sinh vién;



d) Chu tri hodc tham gia bié€n soan sach phuc vu dao tao;

d) T6 chtic va tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc; viét va tham
gia bao céo khoa hoc tai cac hoi nghi, héi thao khoa hoc; tham gia trién khai cac
hoat dong chuyén giao cong nghé cho co sd san xuat;

e) Tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va bao dam chét luong gido duc
dai hoc;

g) Tham gia cong tac cha nhiém 16p, ¢6 van hoc tap; hudng dan thao luan,
thuc hanh, thi nghiém va thuyc tap;

h) Hoc tap boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vuy;

i) Tham gia cong tac quan 1y, cong tic Dang, doan thé va thuc hién céac
nhiém vu khac dugc phan cong.

2. Ti¢éu chuan vé trinh d dao tao, boi dudng:

a) Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi vi tri viée 1am, chuyén
nganh giang day;

b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham cho giang vién;

¢) Co trinh do ngoai ngit bic 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh Khung nang lyc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam.

Déi véi giang vién day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngir thir hai phai dat bac
2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam
2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam,;

d) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 cua Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong
ngh¢ thong tin.

3. Tiéu chuin vé niing lrc chuyén mén, nghiép vu:

a) Ndm viing kién thtrc co ban cia mén hoc duoc phin cong giang day va
c6 kién thirc tong quat vé mot sé mon hoc co lién quan trong chuyén nganh dao
tao duoc giao ddm nhi¢m;



b) Nim viing muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh cdc mén hoc
duoc phan cong thudc chuyén nganh dao tao. Xac dinh duoc thuc tién va xu thé
phat trién dao tao, nghién ctru cta chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

c¢) Bién soan gido an, tap hop cac tai liéu tham khdo lién quan cua bd mon,
chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sach hudng dan bai tap, thuc hanh,
thi nghi¢m;

d) C6 kha niang tham gia nghién ctru khoa hoc va td chtic cho sinh vién
nghién ctru khoa hoc; ing dung, trién khai nhimng két qua nghién ctru khoa hoc,
cong nghé vao cong tac gido duc va dao tao, san xuét va doi séng;

d) C6 phuong phap day hoc hi¢u qua, phu hop véi ndi dung modn hoc;
giang day dat yéu cau tro 1én.

Chuong 3
THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY VA
NGHIEN CUU KHOA HQC

Pi¢u 7. Thoi gian lam viée

1. Thoi gian 1am viéc cua giang vién, gido vién theo ché do tudn 40 gio va
dugc xac dinh theo ndm hgoc. Nam hoc dugc xac dinh tir thang 7 nam trude dén
hét thang 6 ctia ndm lién ké.

2. Tong quy thoi gian lam viéc cua giang vién, gido vién trong mot nim
hoc dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng
va cac nhiém vy khac trong nha truong 13 1.760 gio sau khi trir di s6 gio nghi
theo quy dinh, cu thé:

Don vi tinh: gio

Giang vién| Gido vién | Pho giao | Giao su,

n Giang
Nhiém vu vien GDTC, TCCN, sw, GV | GV cao
QPAN TCN chinh cap
Giang day 900 gio | 1.200 gio | 1.440 gio | 900 gio | 900 gio
Nghién ctru khoa

. 600 gid | 320 giv | 160 gid | 650 giv | 700 gid
ocC

Hoat dong chuyén
moén va cac nhiém | 260 gio | 240 gio 160 gio | 210 gio | 160 gio
vu khac




Dinh mirc gio giang theo tuan

Pon vi tinh: tuan

Gia Giang vién| Gido vién | Pho giao | Giao su,
ian
Nhiém vu viéng GDTC, TCCN, sw, GV | GV cao
QPAN TCN chinh cip

TR A A

f)ng SO tuan trong 59 59 59 52 59
nam
Nghi he, tét, 18 08 08 08 08 08
Thoi gian lam vi¢e 44 44 44 44 44
Giang day 22,5 30,0 36,0 22,5 22,5
Nghién ctru khoa hoc| 15,0 08,0 04,0 16,5 17,5
Hoat dong chuyén
mon va cac nhi€ém vu| 06,5 06,0 04,0 05,0 04,0
khac

Pi¢u 8. Thoi gian nghi hang nim ciia giang vién, gido vién

1. Pbi voi giang vién truc tiép dung 10p: 8 tuan, bao gom Tét, hé va céac
ngay 18.

2. Pbi voi giang vién kiém nhiém > 50%, néu hoan thanh khéi luong gio
chuan theo quy dinh thi duoc nghi Tét, hé va cac ngay 1&: 4 tuan.

a) Can cu ké hoach dao tao thuc té hang nam, Hi¢u trudng diéu dong mot
s6 giang vién tham gia giang day ¢ hoc ky he (d6i voi dao tao theo tin chi) va
dugc bd tri nghi bu trong cac hoc ky tiép theo.

b) Trong thoi gian nghi (he, 1€, tét,...) giang vién, gido vién dugc hudng
nguyén luong va phu cap (néu cd). Ché d6 BHXH, BHYT va cac ché do khac
duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh.

¢) Trudong hop giang vién dai hoc, cao dang tham gia giang day bac TCCN,
TCN thi thuc hién theo dinh mirc cua giang vién dai hoc, cao dang.

Piéu 9. Quy dinh gio' chuén gidng day va quy déi ra gio chuén

1. Quy dinh vé gio chuin giang day



a) Gio chuin giang day (sau day goi chung 1a gid chuan) 1a don vi thoi
gian quy doi dé thuc hién mot cong viéc twong duong cho mot tiét giang 1y
thuyét trinh d cao dang, dai hoc truc tiép trén 16p theo nién ché, bao gdm thoi
gian lao dong can thiét trudc, trong va sau tiét giang;

b) Pinh muc gid chuin cho giang vién trong mot nim hoc 1a 270 gid
chuan; trong d6, gid chuan truc tiép trén 16p chiém téi thiéu 50% (135 gid
chuan).

Tong gid quy doi cho mot giang vién trong nim

Don vi tinh: gio chudn/nam hoc

Gia Giang vién| Gido vién| Pho gido | Giao su,
ian
Nhiém vu Viéng GDTC, | TCCN, | sw,gidng | GV cao
QPAN TCN |viénchinh| cap

Giang day 270 360 432 270 270
Nghién ctru khoa hoc 180 96 48 198 210
Hoat dong chuyén
mon va cac nhiém vu 78 72 48 60 48
khac

Tong 528 528 528 528 528

Trong mdt nam hoc, ngoai nhi€ém vu giang day, giang vién, gido vién con
phai hoan thanh nhi¢m vu nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon, hoc tap
bdi dudng nang cao trinh do va cic cong viéc khac theo quy dinh. Khi gidng
vién, gido vién khong sir dung hét thoi gian cho hoat dong nghién ctru khoa hoc,
hoc tip bdi dudng nang cao trinh d6 thi phai giang day bu sé tiét quy d6i twong
Ung (gidng vién phdi cé ké hoach hoc tdp vao dau méi hoc ky, ké hoach phdi
duoc thong qua bo mon, khoa va dwoc Hiéu truong phé duyét).

2. Quy d6i ra gio chuin

a) Mot tiét giang 1y thuyét trén 16p cho dudi 50 sinh vién duogc tinh bang
1,0 gid chudn. Tuy theo quy md 1p hoc, diéu kién lam viéc cu thé dbi véi ting
16p ¢ timg chuyén nganh khac nhau, mot tiét giang 1y thuyét trén 16p co thé
nhan hé s6 khi tinh gid chuan nhung khéng qua 1,5; cu thé:
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S6 lwong sinh vién Hé s
Lép dudi 50 sinh vién 1,0
Lép tir 51 dén 60 sinh vién 1,1
Lép tir 61 dén 70 sinh vién 1,2
Lép tir 71 dén 80 sinh vién 1,3
Lép tir 81 dén 90 sinh vién 1,4
Lop tir 91 sinh vién tro 1€n 15

b) Mot tiét giang chuyén dé, giang 1y thuyét cho cic 16p dao tao trinh do
thac si, tién si va mot tiét giang bang tiéng nudc ngoai ddi voi mon hoc khong
phai 12 mén ngoai ngit duge tinh bang 2,0 gid chuan;

¢) Mot tiét huéng dan bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thao luan trén 16p
duogc tinh 1,0 gid chuan;

d) Hudng dan thuc tap: 1 ngay lam viéc dugce tinh 2,5 gio chuan;

d) Hudng dan lam dd an, khoa luan tot nghiép dai hoc duogc tinh 25 gio
chuan cho mot do an, khoéa luan;

¢) Huéng din 1am luan vin thac si dugc tinh 70 gid chuan cho mot ludn vin;
g) Huong dan 1am ludn an tién si duoc tinh 200 gio chuan cho mdt luan an.

3. Viéc quy doi thoi gian thwe hién nhiém vu coi thi, cham thi két thic
hoc phan; cham d6 an, khéa luin tot nghiép; phan bién va cham luin vin
thac si, ludn an tién si ra gio chuan nhu sau:

a) Hoi dong tot nghiép dai hoc, cao diang, TCCN, TCN, nghé ngin han:

- Chu tich Hoi dong : 3,0 gio chuin/1 16p;

- Phé chi tich, UVTT : 2,0 gio chuan/1 16p;

- Uy vién Hoi dong : 1,0 gio chuan/1 16p;

- Thu ky cac Ban ctiia Hoi dong 0,8 gio chuan/1 16p.
b) Té chirc thi cho cac 16p hoc cai thién, hoc ky heé:

- Chu tich Hoi dong : 3,0 gio chuan/1 16p;

- Ph6 chi tich, UVTT . 2,0 gio chuan/1 16p;
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- Uy vién Hoi dong . 1,0 gio chuan/1 16p;
- Thu ky cac Ban ctia Hoi dong 0,8 gio chuan/1 16p.
(S 16p dwoc quy doi: S6 16p= Tong s6 HSSV/40)

c¢) Huéng din 6n thi tét nghiép: Chi tinh khdi luong cho viéc huéng din
on thi t6t nghiép, 01 mén thi tinh bang 05 gid' chuan/1 16p 6n (s6 16p 6n tap cin
ctr tinh hinh thyc té timg dot thi, Phong Quan 1y Pao tao dé xuét véi Hiéu truong
mé cac 16p on thi).

d) Phan bién @6 an tot nghiép: 5,0 gio chuan/1 do an.

e) Hoi dong bao vé dd an tot nghiép:

+ Chu tich Hoi déng bao vé : 1,5 gid chuan/do an;
+ Thu ky Hoi ddng bao vé : 1,0 gid chuan/do an;
+ Uy vién Hoi dong bao vé : 0,8 gid chuan/do an.

f) Pé thi tot nghiép:
Puoc danh may kém theo dap an (theo madu), thoi gian 1am bai thi:
+ 120 ph(t : tinh bang 3,0 gio chuan/ dé thi;
+ 150 ph(t : tinh bang 4,0 gio chuan/ dé thi;
+ 180 ph(t : tinh bang 5,0 gio chuan/ dé thi;
+ > 180 phut: tinh bang 6,0 gi' chuan/dé thi.
g) Dé thi két thiic hoc phan:
- Pé thi ty luan, duoc danh may kém theo dap an (theo mdu), thoi
gian lam bai thi:
+ < 90 pht: tinh bang 1,5 gio chuan/ dé thi;
+ > 90 ph(t: tinh bang 2,0 gi¢' chuan/dé thi.
- Pé thi tric nghiém, duogc danh may kém theo dap an (theo mdu),
thot gian lam bai thi:
+ <45 phit : tinh bang 1,5 gio chuan/ dé thi;
+> 60 phat : tinh bang 2,0 gid chuan/ dé thi;

- Pé thi van dap duoc ap dung nhu dé thi ty luan.
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- P& rén hoa vién, thuc tap t6t nghi¢p, Db an: tinh bﬁng 2,0 gio
chuan/dé thi

h) Coi thi t6t nghiép, cac 16p nghé ngin han:
+ Thoi gian 120 phut: tinh bang 1,5 gio chuan/moén thi;
+ Thoi gian 150 phut: tinh bang 2,0 gid' chuan/mén thi;
+ Thoi gian 180 phut: tinh bang 2,5 gid' chuan/mén thi;
+ Thoi gian 240 phut: tinh bang 3,0 gio chuan/mén thi.
i) Coi thi két thiic hoc phan:
+ Thoi gian < 90 phit: tinh bang 1,0 gio chuan/moén thi;
+ Thoi gian > 90 phut: tinh bang 1,2 gio chuan/mon thi;

+ Thi mén hoi hoa, déu khic (240 phuat): tinh bang 2.5 gio
chuan/mén thi.

(Néu tham gia coi thi tai cac don vi lién két dwoc nhan véi hé sé 1, 2)

k) Cham thi:

+ Két thiic hoc phan : 1,0 gid chuan/6 bai (chim 2 vong);
+ Tin hoc (thuc hanh) : 1,0 gio chuan/8 bai (chdm 2 vong);
+ Trac nghiém : 1,0 gid chuan/10 bai (chdm 2 vong);

+ Thi tot nghiép trac nghiém: 1,0 gio chuan/10 bai (chdm 2 vong);
+ Thi tot nghiép, 16p tay nghé: 2,0 gio chuan/10 bai (chdm 2 vong);

+ Thi thyc hanh 16p nghé ngan han: 2,0 gid chuan/5 bai (chdm 2
vong).

+ Reén hoa vién, thuc tap tbt nghiép, Do 4n: 1,0 gio chuan/6 bai
(chdm 2 vong);

Pi¢u 10. Pinh mirc gio' chuan ddi véi gidng vién dwoc bé nhiém giir
chirc vu lanh dao hodc kiém nhi€ém cac cong tac quan ly, cong tac ding,
doan thé:

Giang vién duogc bd nhiém chtrc vu 1anh dao hodc kiém nhiém céc cong tac
quan 1y, cong tac dang, doan thé trong co s& gido duc dai hoc c6 nghia vu giang
day theo dinh muc dudi day:
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TT Giang vién gilr chirc vu quan ly Pinh mitc | Gio' chuin
1 | Hiéu truong 15% 40,5
2 | Chu tich hoi dong truong, Pho hiéu trudng 20% 54,0
3 | Truéng phong 25% 67,5
4 | Pho truéng phong 30% 81,0
5 | Truong khoa

Déi voi khoa co 40 giang vién trg 1én 70% 189,0
Dbi vé6i khoa c6 dudi 40 giang vién 75% 202,5
6 | Pho Truéng khoa
Péi voi khoa co 40 giang vién tro 1én 75% 202,5
Déi vi khoa c6 dudi 40 giang vién 80% 216,0
7 | Truéng bd moén 80% 216,0
8 | Pho truong by mon, tro 1y gia khoa,
0 NS b9 oM O S0 VHRO% 1 gsu 2295
chu nhiém 16p va co van hoc tap
9 | Bi thu dang uy, Chu tich cong doan truong 50% 135,0
10 | Phé bi thu dang uy, Pho chu tich cong
doan, Trud ban thanh t han da
oarvl, rudng ) ari an q ra. n al;l. an, 60% 162.0
Truong ban nit cong, Chu tich hdi cuu
chién binh

11 | Bi thu chi bg, Chu tich cong doan khoa va 8504 2295

tuong duong

12 | Pho bi ‘thu’ chi bd, Pho chu tich cong doan 90% 243.0

khoa va turong duong

13 GiémgA vién la‘m} cénrg tac qudc phong, quan 80% 216.0

su khong chuyén trach

14 | Giang vién dang la quan nhan du bi, tu vé

dugc tri€u tap huin luyén, dién tap hang 2,5 gio
nam, thoi gian tham gia huin luyén, dién | chuin/ngdy
tap
15 | Bi thu Poan truong 50% 135,0
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TT Giang vién gilr chirc vu quan ly Pinh mitc | Gio' chuin

16 | Pho Bi thu Poan truong, Chu tich hoi sinh
vién, chu tich hoi lién hi€p thanh nién

17 | Pho Chu tich hdi sinh vién, Pho chu tich
hoi lién hiép thanh nién

60% 162,0

70% 189,0

Giang vién kiém nhiém nhiéu chirc vu thi 4p dung dinh muc gio chuan
thap nhat trong sé cac chirc vu kiém nhiém quy dinh tai Diéu 10 cia Quy dinh
nay.

Picu 11. Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

1. Giang vién phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong nim
hoc dé lam nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

2. Vi€c giao va trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cho
giang vién dugc thuc hién theo Quy dinh vé “Quan ly hoat dong khoa hoc va
cong nghé trong Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay”.

3. Mdi nim, giang vién phai hoan thanh nhiém vy nghién ctru khoa hoc
dugc giao twong Gmg véi chitc danh hodc vi tri cong viée dang dam nhiém. Két
qua nghién ctru khoa hoc cta giang vién duoc danh gia thong qua cac san pham
nghién ctru khoa hoc cu thé, toi thiéu 1a mot dé tai nghién ctru khoa hoc cép co
s& hodc tuong duong dugce nghi¢ém thu tur dat yéu cau tré 1én hodc mot bai bao
dugc cong bd trén tap chi khoa hoc c6 phéan bi¢n hoac mot bao cao khoa hoc tai
hoi thao khoa hoc chuyén nganh.

4. Pbi v6i nhimng giang vién khong hoan thanh nhiém vy nghién ctru khoa
hoc theo quy dinh, Hi¢u truéng can cit mic do, hoan canh cu thé dé xem xét khi
danh gia két qua thyc hién nhi€ém vu trong nam hoc, Xép loai thi dua va giai
quyét cac ché do, chinh sach lién quan.

Piéu 12. Sinh hoat tuan 1€ giao duc cong dan dau khéa

Gio chuan nhu gio giang day chinh khoa cho giang vién va giang vién lam
cong tac quan 1y tham gia giang day.

Piéu 13. Cong tic hoat dong khac

PAau niam hoc, Truong Khoa/Bo mon truc thudc Ban gidm hi¢u tinh so bd
khéi luong cua timg giang vién trong nim hoc. Néu giang vién thiéu khéi luong
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theo dinh mtrc gio chuan thi phai co ké hoach thuc hién cong tac khac (phan
cong coi thi, chdm thi,...), trinh Hiéu truéng duyét vao dau hoc ky. Cudi hoc ky,
cudi nim hoc, Trudéng Khoa/Bo mon truc thuoc Ban giam hi¢u xac nhan khdi
luong cong viéc di 1am theo ké hoach dé tinh khéi lwong cho giang vién.

Chuong 4
MOT SO QUY PINH KHAC
Piéu 14. Quy dinh vé giam gio chuin cho mot s trudng hop

1. Nir giang vién nghi thai san theo dung ché do quy dinh ciia Nha nudc.
Néu ky nghi thai san trang vao dip hé, tét, 18 thi duoc nghi bu cac ngay heé, tét,
1&. Trong thoi gian nudi con dudi 36 thang tudi duoc giam 10% dinh mic.

2. Giang vién giang day phu trach phong may, phong thuc hanh, phong thi
nghiém: Giam 15% dinh muec.

Dé dam bdo chat lwong gidng day, cong tdc va sirc khde ciia vién chike,
Hiéu truéng khong bé tri mét vién chire gidng day lam qud 02 céng tac kiém
nhiém. Giam gio chudn t6i da khéng qua 50% sé gio chuan giang day.

3. Giang vién va giang vién lam cong tic quan ly trong thoi gian hoc sau
dai hoc, 1am nghién ctru sinh dugc giam 50% gid chuan.

4. Nhitng truong hop dac bi¢t nhu hoc toan thoi gian tai co s¢ dao tao,...
tuy tung truong hop, Hi¢u trudng s€ cd quy dinh riéng.

Piéu 15. Quy dinh ché do gidng day cac 16p nghé ngan han

bao tao nghé ngén han bao gém: Thi nang bac thg, cac 16p hoc ngén han
cap chung chi nghé,... Thoi gian giang day 1y thuyét dugc tinh theo tiét. Mdi tiét
45 phat va tinh bang mét gio chuan. Hai tiét giang day thuc hanh duoc tinh
bang mot tiét giang day 1y thuyét.

Piéu 16. Hé s6 giang day hé¢ VLVH, 16p lién két, day nghé ngin han ngoai
trueong:

Giang vién giang day h¢ VLVH, cac 16p lién két dao tao, cac 16p day nghé
ngan han t6 chtic & ngoai trudng,... dugc tinh nhan véi hé s 1,2.

Piéu 17. Hé so giang day cac 16p hoc lai (theo nién ché)

Giang vién giang day cac 16p hoc lai duoc tinh nhan véi hé sé 1,4 (khong
phan biét 16p t6 chirc vao ban dém, thir bay va chi nhat; néu 16p dong dugc
nhan thém hé sé quy dinh tai Diéu 9 cua quy dinh nay).
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Chuong 5
CHE PQ VA THU TUC THANH TOAN
Piéu 18. Ché d thanh toin

1. Ché d6 tra lwong day thém gid thuc hién theo “Quy ché chi tiéu ndi bd
ciia treong Pai hoc Xay dung Mién Tay”. Trong 01 nim hoc, giang vién day
thém gio khong qua 200 gid chuan/1 nam hoc (sau quy doi).

2. Pbon gia giang day cac 16p hoc lai, hé vira lam vura hoc, gidng day céc
16p dao tao nghé ngin han va cac hoat dong khac (B¢ thi, coi thi, chim thi,....)
dugc quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bd.

3. Giang vién giang day, coi thi ¢ cac 16p lién két dao tao ngoai trudng
(ngodi quy dinh néu tai Quy dinh ndy) dugc nha truong phu cip tién di lai, an, ¢
trong thoi gian giang day, coi thi theo ké hoach (cé Quy dinh theo tirng I6p,
theo Hop dong giira hai don vi lién két). Can ctr dé thanh toan 1a Giay di duong,
hoa don phong & va cac ching tir khac c6 lién quan dén dot giang day.

Pi¢u 19. Thii tuc thanh toan
1. Thii tuc thanh toan tién giang day vwot gio' chuan

a) Gio tiéu chuan duogc tinh chung cho ca Khoa, B6 mon, Phong Quan 1y
Pao tao co6 trach nhiém théng ké sb gio ké hoach, sd gio thuc té, sb gio chuén,
s6 gio tang cua timg Khoa, B6 mon trong hoc ky, giang vién c6 trach nhiém
théng ké sb gio thuc giang, sb gio tiéu chuan va thuc ting ctia minh thong qua
Khoa, Bo mén sao cho téng sb gid ting cia ting giang vién trong Khoa, B
mon khép véi sb gio tang cua ca Khoa, BO mon. Sau d6 Khoa, B mon ky xac
nhan va giri vé Phong Quan 1y Pao tao dé tinh tang gid cho timg giang vién.

b) Tién day thém gid dugc thanh toan theo nim hoc, nha trudng s& tam tng
cho giang vién hang thang. Khdi luong giang day ngoai trudng dugc tinh chung
vao khéi luong giang day cua ting giang vién. Nhimg giang vién co sb gio
giang trong trudng dat va vuot muc gid chuin néu giang day ngoai trudng s&
dugc Phong Quan 1y Pao tao 1am thu tuc dé nghi nha trudng tam Gmg ngay sau
khi giang vién ndp phiéu giang day vao cudi dot.

¢) Tién giang day cac 16p dao tao nghé ngian han: Sau khi két thic khoa
dao tao, Phong Quan 1y Pao tao thong ké sb gid thuc té giang day cua timg
giang vién va lam dé nghi thanh toan.

2. Thu tuc thanh toan khac
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Thanh toén khic bao gdm: cong tac dé thi, coi thi, cham thi, hoc lai, thi lan
2, tot nghiép, thi tay nghé, hoc ky hé.... duoc tinh riéng cho timg giang vién, can
bd tham gia. Phong Khao thi & PBCL, Phong Quan 1y Pao tao c6 trach nhiém
thong ké khéi lugng cac cong tac c6 lién quan di thuc hién; giang vién, can bo
tham gia c6 trach nhiém thdng ké cong tac minh da thyc hién gui cho cac don vi
c6 lién quan dé 1am thu tuc dé nghi nha truong thanh toan.

3. Thanh toan

Phong Tai chinh - Ké toan thanh toan tat ca cac khoan néu trén bang
chuyén khoan qua th¢ ATM.

Chuong 6
TO CHUC THUC HIEN
Picu 20. Quy dinh nay ap dung tir hoc ki I nim hoc 2015-2016. Moi quy
dinh trude day trai voi quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 21. Lanh dao cac Phong/Ban, Khoa/Bo mon két hop v4i Phong

Quan 1y Pao tao, Khao thi va Pam bao chat luong to chiic thuc hién Quy dinh
nay trong pham vi minh duoc phan cp.

DPieu 22. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu c6 vudéng mac, cadc don vi chiic
nang bao céo bang van ban vé Ban Gidm hi¢u dé xem xét, stra d61 cho phu hop.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;

- Céc Phong, Khoa;

- Luu QLDT, TCHC, KT&DBCL.
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